Fundacja ,,Nasze Zdrowie”

25 czerwca 2024

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

I. Postanowienia ogolne

§ 1

Regulamin Organizacyjny Fundacji ,,Nasze Zdrowie” z siedzibag w Gorzowie Wielkopolskim
przy ul. Franciszka Walczaka 23E (zwanej dalej takze: ,Fundacjg”), zwany dalej
Regulaminem, okresla w szczegolnosci:

cele 1 zadania, strukture organizacyjng, rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres
udzielanych §wiadczen zdrowotnych,

miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych,

przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej
dostgpnosci 1 jakosci tych $wiadczen w komoérkach organizacyjnych, organizacje i
zadania poszczegolnych komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
oraz warunki wspotdziatania tych komorek i stanowisk dla zapewnienia sprawnego i
efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym,
pielgegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-gospodarczym;

warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielggnacji 1 rehabilitacji
pacjentéw oraz ciaglo$ci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,
wysoko$¢ oplaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposob
okreslony w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta,

organizacj¢ procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat,
wysoko$¢ optat za $wiadczenia zdrowotne, ktore moga by¢, zgodnie z przepisami
ustawy lub przepisami odrgbnymi, udzielane za cz¢sciowa albo catkowita odptatnoscia;
sposob kierowania jednostkami lub komorkami organizacyjnymi.

§2

Regulamin opracowano w oparciu o przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w

szczegoOlnosci:

1) Ustawe z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. 2024 poz. 799).

2) Ustawe z dnia 06 kwietnia 1984r. o fundacjach (Dz. U. 2023 poz. 166).

3) Ustawg z dnia 27 czerwca 1997r. o stuzbie medycyny pracy (Dz. U. 2022 poz. 437).

4) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych (Dz. U. 2024 poz. 146).

5) Ustawe z dnia 06 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.

U. 2024 poz. 581).
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6) Statutu Fundacji ,,Nasze Zdrowie”.
7) Statutu  Specjalistycznego Zakladu Medycznego Fundacji ,Nasze Zdrowie”

Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;.

II. Cele i zadania
§3

1. Celem Fundacji ,,Nasze Zdrowie” jest:

)]

2)

3)
4)

Stwarzanie warunkoéw do funkcjonowania opieki zdrowotnej zorganizowanej dla
ludnos$ci w ramach ubezpieczenia zdrowotnego oraz dla pracownikow zaktadow pracy,
instytucji 1 dla wszystkich pozostatych majacych zorganizowang opieke zdrowotng w
Specjalistycznym Zaktadzie Medycznym Fundacji ,,Nasze Zdrowie”.

Organizowanie warunkéw do zabezpieczenia §wiadczen profilaktycznych w dziedzinie
medycyny pracy dla wszystkich pracujacych w wojewodztwie lubuskim.
Wspomaganie dziatalno$ci medycznej w zakresie promocji zdrowia wérod pracujacych.
Wspomaganie potrzeb zdrowotnych spoteczenstwa m. Gorzowa Wielkopolskiego w
zakresie lecznictwa otwartego, zamknigtego i opieki spoteczne;.

2. Do zadan Oddziatu Fundacji ,,Nasze Zdrowie” - Specjalistycznego Zakladu Medycznego
Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej (zwanego dalej
takze: ,,Oddziatem”) nalezy:

3. W zakresie ustug medycznych dla ludno$ci przystugujacych w ramach ustawowego
powszechnego ubezpieczenia spotecznego, zgodnie z Ustawa z dnia 27 sierpnia2004r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $srodkow publicznych (Dz. U. 2024 poz.
146).

1))

2)

3)

Organizowanie 1 wykonywanie ambulatoryjnych $swiadczen zdrowotnych nalezacych
do kompetencji lekarza podstawowej opieki zdrowotnej 1 pielegniarki praktyki, oraz
pielegniarki srodowiskowej, potoznej srodowiskowe;.
Organizowanie 1 wykonywanie §wiadczen zdrowotnych z zakresu:

a. dermatologii i wenerologii,

b. ginekologii i poloznictwa,

c. okulistyki,

d. neurologii,

e. laryngologii.
Organizowanie 1 kompleksowe wykonywanie $§wiadczen zdrowotnych w zakresie
rehabilitacji medyczne;.

4. W zakresie ustug medycznych profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracujagcymi, zgodnie
z Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o stuzbie medycyny pracy (Dz. U. 2022 poz. 437):

1))

2)

Udzielanie kompleksowych i indywidualnych specjalistycznych §wiadczen profilaktyki
medycznej w odniesieniu do 0s6b wskazanych w tresci art. 5 ust. 1 i ust. 3 ustawy z
dnia 27 czerwca 1997r. o stuzbie medycyny pracy (Dz. U. 2022 poz. 437);
Rozpoznawanie zagrozen zawodowych $rodowiska pracy w zakladach pracy i
sprawowanie nadzoru medycznego w tych zaktadach, ktére sa przypisane do opieki
zdrowotne;.
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3) Rozpoznawanie i ocena ryzyka zawodowego w §rodowisku pracy oraz informowanie
pracodawcow i1 pracownikow o mozliwosci niekorzystnych skutkéw zdrowotnych
bedacych jego nastepstwem.

4) Udzielanie pracodawcom i pracujagcym porad w zakresie organizacji pracy, ergonomii i
fizjologii.

5) Sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracujagcymi poprzez:

a. wykonywanie badan wstepnych, okresowych, kontrolnych 1 koncowych
przewidzianych w kodeksie pracy,

b. orzecznictwo lekarskie do celow przewidzianych w kodeksie pracy i przepisach
wydanych na jego podstawie,

c. ocen¢ mozliwosci wykonywania pracy lub pobierania nauki uwzgledniajaca
stan zdrowia i1 zagrozenia wystepujace w miejscu pracy lub nauki,

d. wykonywanie szczepien ochronnych w zwigzku z wykonywang pracg lub
potrzebami zdrowotnymi pracujacych,

e. monitorowanie stanu zdrowia pracujacych, zwlaszcza 0so6b szczegolnego
ryzyka, pracujgcych w warunkach przekroczenia normatywow higienicznych,
mtodocianych niepetnosprawnych oraz kobiet w wieku rozrodczym,

f. wykonywanie badan umozliwiajacych wczesng diagnostyke chorob
zawodowych 1 innych chorob zwigzanych z wykonywang praca.

6) Organizowanie i udzielanie pierwszej pomocy medycznej w naglych zachorowaniach i
wypadkach, ktore nastgpity w miejscu pracy, stuzby lub nauki.

7) Inicjowanie 1 realizowanie promocji zdrowia zwlaszcza profilaktycznych programow
prozdrowotnych w miejscu pracy.

8) Inicjowanie dziatan pracodawcow na rzecz ochrony zdrowia pracownikow i udzielanie
pomocy w ich realizacji.

9) Prowadzenie analiz stanu zdrowia pracownikow, choréb zawodowych i wypadkow przy
pracy.

10) Gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie informacji o narazeniu zawodowym,
ryzyku zawodowym i stanie zdrowia 0sob objetych profilaktyczng opieka zdrowotna.

11) Prowadzenie podyplomowego ksztalcenia z zakresu medycyny pracy.

II1. Struktura organizacyjna
§ 4

1. Organami Fundacji ,,Nasze Zdrowie” sa:
1) Rada Fundacji,
2) Zarzad Fundacji.
2. Do zakresu dziatania i kompetencji Rady Fundacji nalezy:
a. wytyczanie gtownych kierunkéw dziatalnosci Fundacji oraz nadzér nad ich
prawidtowg realizacja,
b. zatwierdzanie preliminarza kosztow dziatalnos$ci Fundacji,
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rozpatrywanie 1 zatwierdzanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu oraz
udzielanie absolutorium Zarzadowi,

podejmowanie decyzji o potaczeniu Fundacji z inng fundacja o zbieznych lub
pokrewnych celach oraz decyzji o likwidacji Fundacji,

. ustalenie organizacji wewnatrz Fundacji oraz podejmowanie decyzji w sprawie

przystapienia do spoiki prawa handlowego,
ustalenie regulaminu dziatalnosci gospodarczej Fundacji,

g. wykonywanie innych zadan okreslonych w poszczegdlnych przepisach statutu

j.

Fundacji,

. powotywanie i odwotywanie czlonkéw Zarzadu Fundacji oraz Dyrektora

Oddzialu Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze Zdrowie”
Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,

ustalanie wynagrodzenia dla cztonkéw Zarzadu Fundacji 1 Dyrektora Oddziatu
Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,Nasze Zdrowie”
Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,

zatwierdzanie regulaminu wyboru cztonkéw Rady Fundacji.

3. Do kompetencji Zarzadu Fundacji nalezy:

a.

™o e o

g.

4. W skiad

wykonywanie uchwat Rady Fundacji i1 sktadanie jej sprawozdan ze swojej
dzialalnosci,

biezace kierowanie dziatalnos$cig Fundacji zgodnie z jej celem statutowym i
obowigzujgcymi przepisami,

zarzadzanie majatkiem Fundacji,

pozyskiwanie dodatkowych srodkow majatkowych,

reprezentowanie Fundacji na zewnatrz,

wykonywanie innych zadan nie zastrzezonych do kompetencji organow
Fundacji,

prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie handlu i ustug.

Oddzialu Specjalistyczny Zaktad Medyczny Fundacji ,,Nasze Zdrowie”

Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej, $wiadczacego ustlugi medyczne w rodzaju
swiadczenia ambulatoryjne w zakresie podstawowej opieki medycznej, ambulatoryjnej
opieki specjalistycznej, rehabilitacji leczniczej, wchodza:

1) Komorki organizacyjne o profilu medycznym:

L
a.
b.
C.
d.
e.
f.
II.
a.
b.
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Podstawowa Opieka Zdrowotna — Poradnia Lekarzy POZ
Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej

Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej dla dzieci,

Poradnia pielggniarki podstawowej opieki zdrowotne;j

Poradnia potoznej podstawowej opieki zdrowotnej,

Gabinet diagnostyczno-zabiegowy podstawowej opieki zdrowotnej,
Punkt szczepien,

Ambulatoryjne Opieka Specjalistyczna — Poradnie Specjalistyczne
Poradnia ginekologiczno-potoznicza,

Poradnia okulistyczna,
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Poradnia neurologiczna,
Poradnia otorynolaryngologiczna,
Poradnia dermatologiczno-wenerologiczna,
Gabinet diagnostyczno-zabiegowy ambulatoryjnej opieki zdrowotnej,
III.  Poradnia Medycyny Pracy
a. Gabinet pomocy doraznej;
b. Wyjazdowy zespot wypadkowy,
c. Gabinety medycyny pracy w siedzibie zakladow pracy pozostajgcych w opiece
profilaktycznej;
IV.  Rehabilitacja Lecznicza — Fizjoterapia Lecznicza
V. Pracownie diagnostyczne
Pracownia RTG,,
Pracownia USG,
Pracownia EKG;
Pracownia badan stuchu.

™o a0

e o op

2) Komorki administracyjno — ustugowe:
a. Rejestracja Ogodlna Pacjentow,
Dziat Organizacji, Rozliczen i Statystyki Ustug Medycznych,
Ksiegowos¢;
Sekretariat i Kadry,
Dzial Techniczno-Informacyjno-Gospodarczy:
1. Sekcja Gospodarcza;
ii. Sekcja Techniczno-Informatyczna.
3) Stanowiska Kierownicze:
a. Dyrektor,
Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych,

o oo o

Gloéwny Ksiggowy,

Przetozona Pielegniarek,

Kierownik Dziatu — Komorki Organizacyjnej,

Kierownik Pracowni Diagnostycznej — Komorki Organizacyjnej,
Koordynator Komorki Organizacyjne;.

§5

Szczegdlowa struktur¢ organizacyjng Fundacji ,Nasze Zdrowie” z Oddzialem
Specjalistycznym Zaktadem Medycznym Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznym Zaktadem
Opieki Zdrowotnej okresla schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

© ™o a0 o

IV. Zakres i rodzaje udzielanych Swiadczen zdrowotnych

§ 6
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Oddzial Specjalistyczny Zaktad Medyczny Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepubliczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej udziela §wiadczen zdrowotnych w rodzaju ambulatoryjne $wiadczenia
zdrowotne stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, a w
szczegolnosci zwigzanych z:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Badaniem 1 poradg lekarska,

Leczeniem,

Rehabilitacjg lecznicza,

Kierowaniem na leczenie szpitalne,

Opieka nad kobieta cigzarng i jej ptodem, porodem oraz nad noworodkiem,

Opieka nad zdrowym dzieckiem,

Sprawowaniem profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracujacymi,

Organizowaniem i udzielanie pierwszej pomocy medycznej w naglych zachorowaniach
i wypadkach, ktdre nastapity w miejscu pracy,

Promocja zdrowia zwlaszcza poprzez realizacje profilaktycznych programow
prozdrowotnych,

10) Badaniem diagnostycznym,
11) Wykonywaniem szczepien ochronnych i innych dziatan profilaktycznych,
12) Orzekaniem 1 opiniowaniem o stanie zdrowia,

13) Udzielaniem $wiadczen zdrowotnych w przypadku urazéw oraz naglych stanow

zagrozenia zdrowia i zycia.

V. Miejsce udzielania Swiadczen zdrowotnych oraz organizacja i zadania

poszczegolnych komorek organizacyjnych, kierownictwo

§7

Swiadczenia udzielane s3:

a) w siedzibie Fundacji ,,Nasze Zdrowie” w Gorzowie WIkp., przy ul. Franciszka

Walczaka 23E, jak rowniez w siedzibie Oddzialu Fundacji ,,Nasze Zdrowie” -
Specjalistycznym Zaktadzie Medycznym Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznym
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej] w Gorzowie Wlkp., przy ul. Franciszka Walczaka 23E;

b) w gabinetach medycyny pracy organizowanych przez zaklady pracy pozostajace w

opiece profilaktycznej posiadajagce umowe o S$wiadczenie ustug medycznych w
zakresie medycyny pracy w ich siedzibie;

c) w miejscu zamieszkania lub przebywania pacjenta.

§8

Swiadczen w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej udzielaja:

l.
2.
3.

Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotne;j
Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej dla dzieci,
Poradnia pielggniarki podstawowej opieki zdrowotnej
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4. Poradnia potoznej podstawowej opieki zdrowotne;j,
5. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy podstawowej opieki zdrowotnej,
6. Punkt szczepien.

W procesie koordynacji podstawowej opieki zdrowotnej uczestniczy Koordynator POZ.

§9
Swiadczen w zakresie specjalistycznej opieki zdrowotnej udzielaja:

1) Poradnie specjalistyczne, w sktad ktérych wchodza:
a. Poradnia ginekologiczno-potoznicza,

Poradnia otolaryngologiczna,

Poradnia okulistyczna,

Poradnia neurologiczna,

oo o

Poradnia dermatologiczno-wenerologiczna;

f. Gabinety diagnostyczno-zabiegowy ambulatoryjnej opieki zdrowotnej,
2) Poradnia medycyny pracy, w sktad ktorej wchodza

a. Gabinet pomocy doraznej;

b. Wyjazdowy zespot wypadkowy,

c. Gabinety medycyny pracy w siedzibie zaktadow pracy pozostajacych w opiece

profilaktycznej;

3) Pracownie diagnostyczne:

a. Pracownia RTG,

b. Pracownia USG,

c. Pracownia EKG;

d. Pracownia badan stuchu.

§10

Swiadczen w zakresie rehabilitacji leczniczej udziela dziat Fizjoterapii Leczniczej w zakresie
konsultacji, fizykoterapii, kinezyterapii, hydroterapii 1 krioterapii.

§11

Do zadan Poradni Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej nalezy w szczeg6lnosci udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie planowania i realizacji kompleksowej opieki
lekarskiej 1 pielggniarskiej nad osobg objeta opieka medyczng, rodzing i spolecznoscia w
srodowisku zamieszkania, z uwzglednieniem miejsca wykonywania $wiadczenia, w warunkach
ambulatoryjnych i domowych, obejmujacych dziatania majace na celu:

1. Utrzymanie zdrowia pacjenta;
2. Profilaktyke, rozpoznawanie i leczenie chordb pacjenta;
3. Usprawniania pacjenta.
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Wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej realizuja
lekarze rodzinni. Nadzor nad Poradnig Lekarza POZ sprawuje Dyrektor.

§12

Do zadan Poradni: Pielegniarki Podstawowej Opieki Zdrowotnej 1 Poradni Potoznej
Podstawowe] Opieki Zdrowotnej nalezy w szczegolnosci udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie kompleksowej opieki pielegniarsko - pielggnacyjnej oraz planowania i
realizacji kompleksowej opieki polozniczo- neonatologiczno- ginekologicznej w miejscu
zamieszkania i w miejscu wykonywania $wiadczen, obejmujacej: promocje zdrowia i
profilaktyke chordb, $wiadczenia pielggnacyjne, $wiadczenia diagnostyczne, $wiadczenia
lecznicze, $wiadczenia rehabilitacyjne.

Pracg¢ Poradni: Pielggniarek i1 Potoznych Podstawowej Opieki Zdrowotnej organizuje
Koordynator, a nadzor nad funkcjonowaniem pelni Przelozona Pielegniarek.

§13

Do zadan Poradni Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej dla Dzieci nalezy w szczegdlnosci
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie planowania i realizacji kompleksowe;j
opieki lekarskiej i pielggniarskiej nad dzieckiem w miejscu wykonywania §wiadczenia oraz w
miejscu zamieszkania, w warunkach ambulatoryjnych i domowych.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej dla dzieci
realizujg lekarze rodzinni. Nadzor nad Poradnig Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej dla
Dzieci sprawuje Dyrektor.

§ 14

Do zadan Gabinetu diagnostyczno-zabiegowego podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w
szczegbdlnosci przeprowadzanie zabiegéw oraz udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w
zakresie planowania i realizacji kompleksowej opieki lekarskiej i pielegniarskie;.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w Gabinecie diagnostyczno-zabiegowy podstawowe;]
opieki zdrowotnej realizuja lekarze rodzinni oraz pielggniarki Nadzor nad Gabinetem
diagnostyczno-zabiegowy podstawowej opieki zdrowotnej sprawuje Dyrektor, a w zakresie
czynnosci pielegniarskich Przetozona Pielegniarek.

§ 15
Do zadan Punktu szczepien nalezy w szczegolnosci wykonywanie szczepien ochronnych.

Swiadczenia zdrowotne w Punkcie szczepien realizuja pielegniarki Nadzor nad Punktem
szczepien sprawuje Przelozona Pielegniarek.

§16
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Do zadan Poradni Ginekologiczno-Polozniczej nalezy w szczegdlnosci udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej z zakresu ginekologii, patologii cigzy i poloznictwa oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej i o§wiaty zdrowotne;.

Wykonywanie $§wiadczen zdrowotnych w zakresie potoznictwa i ginekologii realizujg lekarze
specjalisci ginekolodzy — potoznicy. Nadzor nad dziatalnos$cia Poradni Ginekologiczno —
Potozniczej sprawuje Dyrektor.

§17

Do zadan Poradni Otolaryngologicznej nalezy w szczeg6lnosci udzielanie §wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie schorzen nosa, uszu, gardfa, krtani u dorostych i dzieci oraz prowadzenie
badan audiometrii i tympanometrii.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie otolaryngologii realizujg lekarze specjalisci
otolaryngolodzy. Nadzor nad dziatalno$cia Poradni Laryngologicznej sprawuje Dyrektor.

§18

Do zadan Poradni Okulistycznej nalezy w szczeg6lnosci udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie diagnostyki i leczenia schorzen narzadu wzroku.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie okulistyki realizujg lekarze specjalisci
okuli$ci. Nadzor nad dziatalnoscig Poradni Okulistycznej sprawuje Dyrektor.

§19

Do zadan Poradni Neurologicznej nalezy w szczeg6lnosci udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w zakresie schorzen uktadu nerwowego.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie neurologii realizuja lekarze specjalisci
neurolodzy. Nadzor nad dzialalno$cia Poradni Neurologicznej sprawuje Dyrektor.

§ 20

Do zadan Poradni Dermatologiczno-Wenerologicznej nalezy w szczego6lnosci udzielanie
swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie schorzen dermatologicznych i1 wenerologicznych.

Wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie dermatologii i wenerologii realizuja lekarze
specjalisci dermatolodzy i wenerolodzy. Nadzor nad dziatalnos$cig Poradni Dermatologiczno-
Wenerologicznej sprawuje Dyrektor.

§ 21

Do zadan Gabinetu diagnostyczno-zabiegowego ambulatoryjnej opieki zdrowotnej nalezy w
szczegoOlnosci przeprowadzanie zabiegow oraz udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w
zakresie planowania i realizacji kompleksowej opieki lekarskiej 1 pielggniarskiej, w trybie
ambulatoryjnym.
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Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w Gabinecie diagnostyczno-zabiegowy ambulatoryjnej
opieki zdrowotnej realizujg lekarze rodzinni oraz pielggniarki Nadzor nad Gabinetem
diagnostyczno-zabiegowy podstawowej opieki zdrowotnej sprawuje Dyrektor, a w zakresie
czynnosci pielegniarskich Przetozona Pielegniarek.

§22

Do zadan Poradni Medycyny Pracy nalezy w szczegolnosci udzielanie $§wiadczen opieki
zdrowotnej z zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami zaktadow pracy, z
ktérymi podpisano umowe¢ oraz wydawania orzeczen do celow przewidzianych w kodeksie

pracy.

Wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie medycyny pracy realizujg lekarze specjalisci
medycyny pracy. Prace Poradni Medycyny Pracy ustala Koordynator, a nadzor nad
dziatalno$cig Poradni Medycyny Pracy sprawuje Dyrektor.

§23

Do zadan Gabinetu Pomocy Doraznej i Wyjazdowego Zespotu Ratunkowego, dziatajacych w
ramach Poradni Medycyny Pracy nalezy w szczegodlnosci udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej z zakresu medycznych dziatan ratowniczych u pacjentéw znajdujacych si¢ w
stanach zagrozenia zdrowia i Zycia.

Wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie pomocy doraznej ambulatoryjnej ogolnej i
wyjazdowej realizuje wykwalifikowany lekarz specjalista lub przeszkolona pielggniarka.
Nadzoér nad dziatalnoscia Gabinetu Pomocy Doraznej i Wyjazdowego Zespotu Ratunkowego
sprawuje Dyrektor.

§ 24

Do zadan Gabinetow Medycyny Pracy w Zakladach nalezy w szczegodlnosci udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej z zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami
zakladow pracy, z ktorymi podpisano umowg oraz wydawania orzeczen do celow
przewidzianych w kodeksie pracy.

Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie medycyny pracy realizuja lekarze specjalisci
medycyny pracy. Nadzor nad dziatalnos$cig Gabinetow Medycyny Pracy w Zaktadach sprawuje
Dyrektor.

§ 25

1. Do zadan Pracowni Diagnostycznych nalezy wykonywanie badan diagnostycznych na
zlecenie wlasciwych komorek organizacyjnych oraz innych podmiotéw uprawnionych do
zlecania badan.

2. W sktad Pracowni Diagnostycznych wchodza:

1) Pracownia RTG.
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Nadzor nad funkcjonowaniem Pracowni Rentgenodiagnostyki pelni Kierownik
Pracowni.

2) Pracownia USG.
Nadzor nad funkcjonowaniem Pracowni Ultrasonografii pelni Kierownik Pracowni
Rentgenodiagnostyki.

3) Pracownia EKG.
Nadzor nad funkcjonowaniem Pracowni Elektrokardiografii petni Kierownik Pracowni
Rentgenodiagnostyki.

4) Pracownia badan stuchu
Nadzor nad funkcjonowaniem Pracownia badan stuchu pelni Przetozona Pielggniarek.

§ 26

Do zadan Fizjoterapii Leczniczej nalezy w szczegdlnos$ci $wiadczenie ustug rehabilitacyjnych
pacjentom w warunkach ambulatoryjnych:

W sktad Fizjoterapii Leczniczej wchodza:
1) Gabinet konsultacyjny,

2) Gabinet kinezyterapii,

3) Gabinety fizykoterapii,

4) Gabinet hydroterapii 1 krioterapii.

Nadzor nad funkcjonowaniem Fizjoterapii Leczniczej 1 Zespotu Rehabilitacji Domowej peini
Kierownik Fizjoterapii Leczniczej.

§ 27
Do zadan Rejestracji Ogolnej Pacjentéw nalezy w szczegdlnosci:

1) Udzielanie pacjentom zglaszajacym si¢ wyczerpujacej informacji o dniach i godzinach
pracy poszczegbélnych gabinetéw i1 pracowni, o rodzajach i warunkach udzielania
Swiadczen;

2) Przyjmowanie zgloszen na porady i zabiegi ambulatoryjne oraz na wizyty domowe w
systemie rejestracji pacjentOw osobistej, telefonicznej badz przez osoby trzecie;

3) Prowadzenie terminarza wizyt i kolejki os6b oczekujacych na §wiadczenie w systemie
informatycznym;

4) Prowadzenie i udostgpnianie Ksiggi Skarg i Wnioskow;

5) Udostepnianie dokumentacji medycznej na wniosek pacjenta zgodnie z obowigzujaca
procedurg;

6) Zaktadanie kart chorobowych i prowadzenie kart rejestracyjnych;

7) Przygotowanie dokumentacji pacjentdéw i osdb zgloszonych na wizyty domowe i
przekazywanie jej wlasciwym lekarzom, porzadkowanie tej dokumentacji po
zakonczeniu przyjec;

8) Gromadzenie, porzadkowanie i przechowywanie dokumentacji medycznej;

9) Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;
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10) Prowadzenie i nadzér nad archiwizacja dokumentacji medycznej;
11) Przekazywanie dokumentéw do uprawnionych, w mys$l przepiséw obowigzujacego
prawa, podmiotdw i 0sob trzecich i czuwanie nad zwrotem dokumentow.

Rejestracja Ogdlna Pacjentow kieruje Kierownik Rejestracji Ogolnej Pacjentow.
§ 28

Do zadan Dziatu Organizacji, Rozliczen 1 Statystyki Uslug Medycznych nalezy w
szczegoOlnosci nadzor nad realizacja wykonanych $§wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
organizacji, sprawozdawczosci i rozliczen, wycena procedur medycznych, planowanie i1 analizy
dziatalnosci, a takze udziat w przygotowywaniu podstawowych aktéw prawnych Oddziatu
Fundacji ,,Nasze Zdrowie” - Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze
Zdrowie” Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gorzowie WIlkp. w zakresie
organizacji i ewidencji ustug medycznych.

Dziatem Organizacji, Rozliczen i Statystyki Ustug Medycznych kieruje Koordynator, a nadzor
nad funkcjonowaniem Dzialu Organizacji, Rozliczen i Statystyki Ustug Medycznych petni
Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych.

§ 29

W sktad Dziatu Techniczno-Informatyczno-Gospodarczego wchodza Sekcja Gospodarcza oraz
Sekcja Techniczno-Informatyczna.

Do zadan Sekcji Gospodarczej nalezy w szczego6lnosci przygotowywanie 1 organizowanie
zakupow, prowadzenie magazynow oraz zakupow towarow niezbgdnych dla funkcjonowania
Oddzialu Fundacji ,,Nasze Zdrowie” - Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji
,»Nasze Zdrowie” Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gorzowie Wlkp., utrzymanie
czystosci w obiekcie, prowadzenie wszystkich spraw gospodarczych.

Do zadan Sekcji Techniczno-Informatycznej nalezy w szczegdlnosci obstuga, serwis
komputeréw i osprzetu komputerowego, staty nadzor oraz konfiguracja i konserwacja sieci
komputerowej, zdalne zarzadzanie zasobami sieci, planowanie, przygotowywanie i
organizowanie procesOw inwestycyjnych, prowadzenie wszystkich spraw technicznych.

Pracg Sekcji Gospodarczej kieruje Koordynator, a nadzér nad funkcjonowaniem Dziatu
Techniczno-Informatyczno-Gospodarczego petni Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-
Ekonomicznych.

§ 30

Do zadan Sekretariatu i Kadr nalezy w szczegélnosci gromadzenie i przechowywanie
korespondencji, organizowanie i nadzor nad obiegiem informacji i dokumentéw, prowadzenie
spraw osobowych pracownikow, kontrola dyscypliny pracy oraz opracowywanie i
sporzadzanie analiz, planow, raportow 1 sprawozdan wtasciwych dla dziatu.
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Nadzor nad dziatalnosciag Sekretariatu i Kadr sprawuje Dyrektor.

§ 31

Do zadan Ksiggowosci nalezy w szczegdlnosci prowadzenie wszystkich spraw z zakresu
obstugi finansowej, ksiggowej, inwentaryzacyjnej, wynagrodzenia za prac¢ pracownikow
Oddziatu, spraw socjalnych, pobieranie optat od pacjentow, a takze ewidencja i rozliczanie
kosztow.

Nadzor nad funkcjonowaniem Ksiggowosci pelni Gloéwny Ksiegowy.

10.

11

1))
2)

3)
4)
5)
6)

§ 32

. Wiadzami Fundacji sa:

a)Rada Fundacji;

b) Zarzad.

Oddziatem Fundacji,,Nasze Zdrowie” Specjalistycznym Zaktadem Medycznym kieruje
Dyrektor, ktory petni takze funkcje Prezesa Fundacji ,,Nasze Zdrowie” i reprezentuje
Oddzial na zewnatrz.

Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace Oddziatu i ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.

Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Oddziatu.

Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastgpcy Dyrektora ds.
Ekonomicznych, Gléwnego Ksiggowego, Przelozonej Pielegniarek.

Dyrektor kieruje Oddziatem takze bezposrednio poprzez kierownikow komoérek
organizacyjnych oraz koordynatorow.

Dyrektor moze, w drodze zarzadzenia, upowazni¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 5
powyzej do wykonywania niektorych uprawnien zwierzchnika stuzbowego wzgledem
pracownikow, koordynatoréw oraz kierownikow komorek organizacyjnych Oddziatu.
Dyrektor kierujac Oddziatem wydaje zarzadzenia, polecenia stuzbowe, pisma okdlne
oraz komunikaty.

Dyrektor moze, w drodze zarzadzenia, powotywaé zespoly zadaniowe i1 komisje do
realizacji okreslonych celow.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora, jego zadania realizuje jedna z oséb, o ktorych
mowa w ust. 5 powyzej, na podstawie stosownego upowaznienia.

. Do zadan Dyrektora Oddziatu nalezy w szczegdlnosci:

Wytyczanie kierunkow i realizacja strategii rozwoju Oddziatu;

Operacyjne zarzadzanie Oddzialem, w tym zwlaszcza w zakresie udzielania §wiadczen
opieki zdrowotnej (dziatalno$¢ medyczna podstawowa) oraz dziatalno$ci gospodarcze;j
(pomocniczej),

Zarzadzania finansami, zarzadzania personelem oraz zarzadzania infrastrukturg;
Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Oddziatu;
Reprezentowanie Oddzialu na zewnatrz,

Realizacja polityki zarzadzania jakoscig poprzez koordynowanie i podejmowanie
dziatan majacych na celu podnoszenie jakosci ustug $wiadczonych przez Oddzial;

Strona 13 z 22



Fundacja ,,Nasze Zdrowie”

7)

25 czerwca 2024

Wykonywanie innych zadan zleconych przez organ nadzorczy lub okreslonych w
przepisach szczegdlnych.

§ 33

Do zadan Gtownego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

)]
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Kierowanie Ksigegowoscia;

Prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa i standardami;

Przygotowanie, wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

Nadzoér nad realizacja planu finansowego Oddziatu, w tym wstepna kontrola zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,;

Dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

Nadzo6r nad wykonywaniem zadan zwigzanych z kontrolg finansowa w Oddziale;
Zarzadzanie finansami Oddzialu w sposob optymalizujgcy pltynnos¢ finansows,
rentownos$¢ oraz warto$¢ aktywow netto;

Koordynowanie prac nad planem finansowym Oddziatu oraz nadzér nad jego realizacja;
Przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji finansowej Oddziatu;

10) Nadzor nad finansami i gospodarka materiatowa Oddziatu, ze szczegdlnym

uwzglednieniem rachunku kosztow;

11)Nadzor nad sporzadzaniem corocznych sprawozdan finansowych oraz innej

obowiazkowej sprawozdawczosci finansowej;

12) Nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych formutowanych przez organy kontroli

zewngtrznej oraz zalecen wewnetrznych zwigzanych z zarzagdzaniem finansami
Oddziatu.

§ 34

Do zadan Z- cy Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach nalezacych do kompetencji Zastepcy
Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych objetych zakresem dziatania komorek
organizacyjnych bezposrednio jemu podporzadkowanych.

Czuwanie nad kompletno$cig 1 rzetelnoscia dokumentoéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Nadzorowanie gospodarki srodkami budzetowymi ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawidtowosci wydatkowania $rodkow oraz zawierania umoéw z punktu widzenia
przepis6w finansowych.

Nadzor nad przygotowaniem wnioskow dla zadan przewidzianych do ubiegania si¢ o
srodki ze zrédel zewnetrznych.

Sprawowanie nadzoru nad zagadnieniami ekonomicznymi wystepujacymi w procesie
planowania, projektowania, nadzoru, realizacji i rozliczania inwestycji.

Realizowanie catoksztaltu zadan kontraktowanych z Narodowym Funduszem Zdrowia.
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7) Kontraktowanie $wiadczen profilaktycznych z zakresu medycyny pracy.

8) Prognozowanie i ocena ekonomicznych potrzeb inwestycyjnych i gospodarczych.

9) Konsultowanie z Dyrektorem gltoéwnych probleméw funkcjonowania systemu
Swiadczen

10) Odpowiedzialnos$¢ za kontakty 1 wspotprace z ptatnikiem, firmami, kontrahentami.

§ 35
Do zadan Przetozonej Pielggniarek nalezy w szczegdlnosci:

1) Organizacja, koordynacja i nadzor nad pracg personelu pielegniarskiego.

2) Sporzadzanie i kontrolowanie harmonogramoéw czasu pracy podlegtego personelu.

3) Kontrolowanie dokumentacji pielggniarskiej.

4) Nadzor nad doskonaleniem zawodowym podlegtego personelu.

5) Wspotudziat w ksztattowaniu polityki kadrowej w odniesieniu do podlegtego personelu.

6) Dokonywanie okresowych analiz i ocen jakosci i efektywnos$ci pracy podlegtego
personelu.

7) Nadzorowanie i monitorowanie stanu sanitarno — epidemiologicznego.

8) Wspotuczestnictwo w wypracowaniu strategii dziatan w zakresie profilaktyki i
zwalczania zakazen wewnatrzzaktadowych.

§ 36

Do zadan Koordynatorow oraz Kierownikow  Komoérek Organizacyjnej nalezy w
szczegoOlnosci:

1) Kierowanie wydzielong strukturg organizacyjng oraz powierzonym obszarem zadan
zgodnie z zasadg jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy;

2) State monitorowanie jakosci 1 efektywnosci pracy podleglego personelu oraz
optymalizowanie dziatalno$ci kierowanej komorki organizacyjnej;

3) Realizacja w stosownym zakresie planu finansowego i inwestycyjnego Oddziatu;

4) Wdrazanie zarzadzen i polecen stuzbowych Dyrektora;

5) Wnioskowanie do Dyrektora w sprawach nagradzania i karania pracownikow
kierowanej komorki organizacyjnej;

6) Realizacja polityki zarzadzania jakoscig poprzez koordynowanie i podejmowanie
dziatan majacych na celu podnoszenie jakosci ustug §wiadczonych przez Oddziat;

7) Realizacja zalecen pokontrolnych formutowanych przez organy kontroli zewnetrznej
oraz zalecen wewngtrznych;

8) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

VI. Zakres wspoldzialania komorek organizacyjnych
§ 37

Do wspoélnych zadan komoérek organizacyjnych Oddziatu - Specjalistyczny Zaktad Medyczny
Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci:
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Realizacja zadan Oddziatu okreslonych w przepisach prawnych.

Inicjowanie dziatan stuzacych skutecznej realizacji zadan Oddziatu i Fundaciji.

Dbalos¢ o nalezyty wizerunek Oddziatu.

Dziatanie na rzecz racjonalizacji zatrudnienia.

Dzialanie na rzecz wlasciwego wykorzystania czasu pracy i potencjatu pracowniczego.
Przygotowywanie i przeprowadzanie szkolen wewnetrznych wsrod pracownikow.
Dzialanie na rzecz skutecznego przekazu informacji przez koordynatorow oraz kadre
kierowniczg podlegtym pracownikom.

NN R WL =

8. Opracowywanie wnioskow do projektu planu finansowego i inwestycyjnego na dany rok
oraz realizacja zadan wynikajacych z tych planow.

9. Dzialanie na rzecz pozyskiwania ponadplanowych $§rodkdéw finansowych na zadania
realizowane przez dana komoérke organizacyjng.

10. Opracowywanie sprawozdan z wykonanych zadan oraz sprawozdan i informacji
wynikajacych z odrgbnych przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.
11.  Przygotowywanie opracowan strategicznych.

12.  Przygotowywanie projektow regulamindéw wewnetrznych dla poszczeg6lnych komorek
organizacyjnych.

13. Wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi w celu realizacji zadan
wynikajacych z uzgodnien miedzy nimi.

14.  Ochrona tajemnicy stuzbowe;j.

15.  Przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych w zakresie gromadzonych
informacji.

16.  Wdrazanie 1 przestrzeganie zasad zarzadzania jakoscia.

17.  Wdrazanie 1 przestrzeganie Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Pracy i
Regulaminu Wynagrodzen.

18.  Wykonywanie innych czynnosci kazdorazowo okre§lonych osobnym zarzadzeniem lub
poleceniem stuzbowym Dyrektora.

19.  Rozpatrywanie skarg i wnioskow odnoszacych si¢ do dziatalnosci danej komorki
organizacyjne;j.

20.  Prowadzenie bazy danych obejmujacej sfery dziatalnosci Oddziatu w zakresie dziatania
danej komorki organizacyjne;.

VII. Oplaty
§ 38

1. Zasady udostgpniania dokumentacji medycznej okre§la procedura udostgpniania
dokumentacji medycznej w Specjalistycznym Zakladzie Medycznym Fundacji ,,Nasze
Zdrowie” NZOZ, wprowadzona odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora Specjalistycznego
Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze Zdrowie” NZOZ, stanowigca zalgeznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

2. Jezeli, zgodnie z procedura, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej udostepniana dokumentacja
podlega optacie, nalicza si¢ optate wg stawek odpowiadajacych maksymalnym optatom za
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dang forme udostepnienia, okreslonym w tresci art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008
r. o0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. 2024 poz. 581)

3. Maksymalna wysoko$¢ oplat za:

1) jedng strona wyciggu albo odpisu nie moze przekracza¢ 0,002 przecigtnego
wynagrodzenia 1 wynosi 12,00 zt;

2) jedng strona kopii albo wydruku nie moze przekracza¢ 0,00007 przecigtnego
wynagrodzenia i wynosi 0,40 z1,

3) dokumentacj¢ medyczng na informatycznym nosniku danych nie moze przekraczaé
0,0004 przecietnego wynagrodzenia i wynosi 2,20 z1.

4) Optaty nie pobiera si¢ w przypadku udostgpnienia dokumentacji medycznej pacjentowi
albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zadanym zakresie w wyzej
wyszczegllniony sposob.

4. Wysokos$¢ optat za udzielane §wiadczenia zdrowotne, ktore nie sg finansowane ze srodkow
publicznych ustalona jest w cennikach okreslonych Zarzadzeniem Dyrektora, stanowigcych
zataczniki do niniejszego Regulaminu, tj.:

1) Cennik badan radiologicznych,;

2) Cennik badan ultrasonograficznych, diagnostyki innej i zabiegdéw diagnostycznych;

3) Cennik badan i konsultacji specjalistycznych oraz orzeczen lekarskich;

4) Cennik Medycyny Pracy;

5) Cennik ustug rehabilitacyjnych;

6) Cennik szczepien ochronnych.

5. Cenniki udostepnione sg do wiadomosci pacjentow:

1) w Kasach, dziatajacych w wybranych komoérkach organizacyjnych;

2) w Rejestracji Ogolnej Pacjentow;

3) na stronie internetowe] Oddziatu Fundacji ,,Nasze Zdrowie” - Specjalistycznego
Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Gorzowie Wlkp..

6. W ramach uméw cywilno — prawnych, innych niz z Narodowym Funduszem Zdrowia, ceny
$wiadczen, objetych cennikami, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej moga by¢ negocjowane
indywidualnie z ustlugobiorcami.

VIII. Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych
§ 39

1. Przedmiotem umow Oddziatu Specjalistycznego Zakladu Medycznego Fundacji ,,Nasze
Zdrowie” Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z Narodowym Funduszem Zdrowia
jest udzielanie $wiadczen w nast¢pujacych rodzajach:

1) Podstawowa opieka zdrowotna,

2) Ambulatoryjne opieka specjalistyczna,
3) Rehabilitacja lecznicza,

4) Profilaktyczne programy zdrowotne.

2. Swiadczenia zdrowotne w my$l ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze srodkow publicznych sg udzielane podmiotom
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3. Swiadczenia opieki zdrowotnej s3 udzielane w kolejnosci zgtoszenia w dniach 1 godzinach

ich udzielania.

4. Kolejnos¢ udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej ustalana jest na podstawie kolejnosci
zgloszen.

5. W stanach nagtych swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sg pacjentowi niezwtocznie.

6. Lista 0s6b oczekujacych na udzielenie $wiadczenia jest prowadzona w sposob zapewniajacy
poszanowanie zasad sprawiedliwego dostepu do $§wiadczen oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi uwzgledniajagcymi aktualng wiedz¢ medyczna.

7. Do prowadzenia list oczekujacych sa wyznaczone osoby odpowiedzialne za realizacje tych
zadan.

8. W celu otrzymania §wiadczenia opieki zdrowotnej na podstawie skierowania pacjent moze
wpisac si¢ na jedna liste oczekujacych w danym zakresie.

9. Zasady rejestracji i udzielania §wiadczen zdrowotnych na rzecz obywateli Ukrainy okresla
Procedura rejestracji i realizacji §wiadczen dla Obywateli Ukrainy w zwigzku z agresja
militarng Rosji na terenie Ukrainy z dnia 01.03.2022 r., stanowigca zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

10. Zasady rejestracji i udzielania $wiadczen zdrowotnych w ramach teleporad okresla
Standard organizacyjny teleporad w podstawowej opiece zdrowotnej, okreslony moca
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 12 sierpnia 2020 r. (Dz. U. 2020, poz. 1395),
wprowadzony Zarzadzeniem 24.09.2020 wraz z pozniejszymi zarzadzeniami
zmieniajgcymi, stanowiacy zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 40

Organizacja udzielanych Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju podstawowa opieka
zdrowotna

1. Swiadczenia podstawowej opieki zdrowotnej obejmuja swoim zakresem $§wiadczenia
profilaktyczne, diagnostyczne, lecznicze, rehabilitacyjne oraz pielggnacyjne z zakresu
medycyny ogdlnej, rodzinnej i pediatrii.

2. Swiadczenia lekarza, pielggniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej udzielane sa
na podstawie pisemnego o$wiadczenia woli wyboru lekarza, pielggniarki i potoznej
podstawowej opieki zdrowotne;j.

3. Deklaracje przechowywane sa w siedzibie Oddziatu Fundacji ,,Nasze Zdrowie” -
Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gorzowie Wlkp. z zachowaniem wymagan wynikajacych z
obowigzujacych przepisOw prawa, w tym z ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Pacjent ma prawo wyboru lekarza, pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej
nie czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym, a w przypadku kazdej kolejnej zmiany
wnosi oplate w wysokosci 80 ztotych, na konto wtasciwego oddziatu NFZ.

5. Swiadczenia lekarza, pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej udzielane sg
od poniedziatku do piatku pomiedzy godzing 8.00 a 18.00, z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.
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6. Swiadczenia realizowane s3 w formie porad ambulatoryjnych w siedzibie Oddziatu
Fundacji ,,Nasze Zdrowie” - Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze
Zdrowie” Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gorzowie Wlkp. oraz w
przypadkach uzasadnionych wskazaniami medycznymi w domu pacjenta.

7. Swiadczenia udzielane sa wedtug harmonograméw pracy ustalonych przez Dyrektora.

8. Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sa:

e w przypadkach uzasadnionych medycznie w dniu zgloszenia,

e w schorzeniach przewlektych, z wylaczeniem standow zaostrzenia w przebiegu
tych schorzen , w przypadkach porad stanowigcych realizacje kontynuacji
leczenia oraz w sytuacjach, gdy potrzeba kontaktu pacjenta z lekarzem,
pielegniarka, potozng nie jest podyktowana koniecznoscig uzyskania pomocy
medycznej, $wiadczenia udzielane sg w terminie uzgodnionym z pacjentem.

9. W ramach realizacji §wiadczen lekarza podstawowej opieki zdrowotnej Oddziatl zapewnia
funkcjonowanie:

e gabinetu zabiegowego od poniedziatku do pigtku pomig¢dzy godzinami 8.00 i

18.00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

e punktu szczepien wedlug odrgbnego harmonogramu pracy.

10.  Zgloszenia do realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej przyjmuje Rejestracja Ogdlna Pacjentow osobiscie, telefonicznie lub przez
osoby trzecie w godzinach od 7.00 do 18.00. Nadto, mozliwa jest rejestracja w formie on-
line, calodobowo.

11.  Zgloszenia do realizacji $wiadczen opieki zdrowotnej pielegniarki 1 potoznej
podstawowej opieki zdrowotnej przyjmuja realizatorki $wiadczen osobiscie, telefonicznie
lub przez osoby trzecie w godzinach od 8.00 do 18.00.

§ 41

Organizacja udzielanych Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju ambulatoryjna opieka
specjalistyczna

1. Specjalistyczna opieka zdrowotna w zakresie neurologii, otolaryngologii jest udzielana na
podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.

2. W przypadku ambulatoryjnych $wiadczen specjalistycznych w zakresie ginekologii i
potoznictwa oraz okulistyki, jak rowniez w odniesieniu do oséb, ktére zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa sg zwolnione z obowigzku przedtozenia skierowania,
skierowanie lekarza ubezpieczenia zdrowotnego nie jest wymagane.

3. W stanach naglych §wiadczenia specjalistyczne udzielane sg bez wymaganego skierowania.

4. Swiadczenia specjalistyczne w poradniach udzielane sa wedhug kolejnosci zgloszenia w
dniach i godzinach ustalonych przez Dyrektora Oddziatu na warunkach okreslonych przez
Narodowy Fundusz Zdrowia.

§42

Organizacja udzielanych Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju ambulatoryjna
rehabilitacja lecznicza
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. Swiadczenia opieki zdrowotnej w rodzaju rehabilitacja lecznicza realizowane sg w
warunkach ambulatoryjnych.

. Swiadczenia w rodzaju rehabilitacji leczniczej udzielane s na podstawie skierowania
wystawionego przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.

. Skierowanie traci wazno$¢ w przypadku, gdy nie zostalo zarejestrowane w dziale fizjoterapii
w terminie 30 dni od daty wystawienia.

. Swiadczenia fizjoterapii ambulatoryjnej realizowane sa od poniedziatku do piatku pomiedzy
godzing 8.00 a 18.00, wg harmonogramu zatwierdzonego przez Dyrektora Oddziatu, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 43

Organizacja udzielanych ustug medycznych w zakresie medycyny pracy

. Oddziat Specjalistyczny Zaktad Medyczny Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepubliczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej realizuje ustugi medyczne w zakresie medycyny pracy dla pracujacych
na podstawie umow dwustronnych zawartych z pracodawcami lub na indywidualne wnioski
zainteresowanych osob.

. Badania profilaktyczne s3 wykonywane na podstawie indywidualnych skierowan
wydawanych pracownikom przez pracodawce zawierajacych: rodzaj badania
profilaktycznego, charakterystyke i opis czynnos$ci na stanowisku pracy, wystgpowanie
czynnikow szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy oraz wystgpowanie warunkow
ucigzliwych i zagrozen na stanowisku pracy.

. Zakres badan podstawowych i pomocniczych niezbgdnych do wydania orzeczenia o
zdolnosci do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku przez skierowanego
pracownika lub kandydata na pracownika kazdorazowo okresli lekarz specjalista medycyny
pracy.

. Poradnie specjalistyczne i pracownie diagnostyczne niezb¢dne do przeprowadzania badan
w zakresie medycyny pracy sg dostepne w godzinach pracy Poradni Medycyny Pracy.

. Ustugi medyczne zwigzane z medycyna pracy dostepne sa od poniedziatku do pigtku
pomigdzy godzing 7.00 a 16.00.

. Uslugi medyczne w zakresie pomocy doraznej §wiadczone sg dla pracownikow zaktadow
pracy objetych opieka w ramach medycyny pracy, ktorych pracodawcy zakontraktowali
opieke medyczng w tym zakresie.

. Swiadczenia opieki medycznej w zakresie pomocy doraznej udzielane sa przez personel
lekarski lub pielggniarski w dni robocze w godzinach od 8.00 do 22.00.

. Udzielanie $wiadczen pomocy doraznej odbywa si¢ na terenie Oddziatu Specjalistyczny
Zaktad Medyczny Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotne;.

. Pomoc wyjazdowa udzielana jest na rzecz pracownikow zaktadéw pracy objetych opieka
pozostajacych na stanowiskach pracy.
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IX. Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi
dzialalnos¢ lecznicza

§ 44

1. Oddziat realizujgc swoje zadania wspolpracujagc z innymi podmiotami wykonujacymi
dziatalno$¢ leczniczag w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia
pacjentoéw i cigglosci postepowania.

2. Wspolpraca z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza odbywa si¢ w
ramach podpisanych uméw i porozumien w przedmiocie $wiadczen zdrowotnych.

3. Oddziat na biezaco informuje wspotpracujace z nim podmioty wykonujace dziatalnosé
leczniczag o zakresie udzielania $wiadczen medycznych oraz mozliwosciach
diagnostycznych.

4. Oddzial wspotpracuje z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza z
poszanowaniem praw pacjenta, respektujagc wolny wybodr 1 prawo decydowania o miejscu
leczenia.

X. Monitoring
§ 45

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw oraz pacjentOw stosowany jest
szczegblny nadzér nad terenem podmiotu leczniczego w zakresie pomieszczen
ogolnodostepnych (wej$cia do budynku, hole, korytarze) oraz terenem wokot podmiotu
leczniczego w postaci srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu
(monitoring).

2. Monitoring jest stosowany przy uwzglednieniu konieczno$ci poszanowania intymnosci
1 godnosci pacjenta, a przekazywanie obrazu z monitoringu nastgpuje w sSposob
uniemozliwiajagcy ukazywanie intymnych czynno$ci fizjologicznych, potrzebe
zastosowania monitoringu w danym pomieszczeniu oraz konieczno$¢ ochrony danych
osobowych.

3. Nagrania obrazu uzyskane w wyniku monitoringu zawierajace dane osobowe podmiot
leczniczy przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych zostaty zebrane, i przechowuje
przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.

4. Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej.

XI. Skargi pacjentow

§ 46
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Procedura rozpatrywania skarg pacjentdéw zostala okre$lona odrgbnym zarzadzeniem
Dyrektora Specjalistycznego Zaktadu Medycznego Fundacji ,,Nasze Zdrowie” Niepublicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej i stanowi zalgceznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

XII. Postanowienia koncowe
§ 47

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy o dzialalnos$ci leczniczej 1 pozostale obowigzujace przepisy prawa.
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