Fundacja ,,Nasze Zdrowie” ul. Walczaka 23E 66-400 Gorzéw WIkp.
poszukuje pracownika na stanowisko
Gtéwna Ksiegowa/Gtéwny Ksiegowy
Zakres obowigzkow:

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych wg okreslonych standardéw;

e Odpowiedzialnos¢ za opracowanie planu kont zgodnie z okreslonymi standardami

sprawozdawczymi, wymaganiami kontrolingu oraz prawem podatkowym;

Odpowiedzialnos$¢ za procedure potwierdzania sald z kontrahentami;

Rozliczanie inwentaryzacji aktywéw fundacji;

Prowadzenie wszystkich ewidencji ksiegowych;

Przygotowywanie sprawozdan i raportdw na potrzeby zarzadu oraz instytucji zewnetrznych;

e Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych;

e Kontaktowanie sie i wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi;

e Prowadzenie spraw PFRON;

e Nadzdér nad prawidtowoscia rozliczer podatkowych;

e Nadzér nad srodkami trwatymi;

e Ochrona mienia bedacego w posiadaniu fundacji, rozliczanie oséb majgtkowo
odpowiedzialnych za to mienie;

e Przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych;

e Odpowiedzialnos¢ za wdrazanie i stosowanie standardu rachunku kosztéw u
Swiadczeniodawcow;

e Nadzdr merytoryczny i organizacyjny nad dziatem ksiegowosci;

e  Wspodtpraca z zarzagdem i innymi dziatami.

Wymagania:

o Woyksztatcenie wyzsze kierunkowe;

e Znajomos¢ przepisdw: ustawy o rachunkowosci, ustawy o fundacjach, ustawy o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;

e Znajomos¢ przepisdw podatkowych, ubezpieczen spotecznych, kodeksu pracy;

e Praktyczna znajomos¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych;

e Znajomos¢ ksiegowosci fundacji prowadzacej dziatalnos¢ statutowg i gospodarczg;

e Biegta umiejetnosc obstugi komputera;

e Znajomos¢ programu INSeRT (Rewizor, Subiekt, Gratyfikant) oraz pakietu Office;

e Doktadnos¢, zaangazowanie, obowigzkowosé, dyspozycyjnosc i dobra organizacja pracy;

e Minimum 3- letni staz na stanowisku gtéwna ksiegowa/gtéwny ksiegowy;

e Brak prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

Oferujemy

e Umowa o prace na peten etat;

e Atrakcyjne wynagrodzenie uzaleznione od doswiadczenia;
e Pakiet Swiadczen socjalnych;

e Pracaw przyjaznym srodowisku;



e Mozliwo$é wykazania sie wtasng inicjatyws;
e Samodzielnos¢ w dziataniu i mozliwos$é rozwoju zawodowego.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e CV, podanie o prace, list motywacyjny;

e Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

o Kopie zaswiadczen o ukorczonych kursach, szkoleniach;

e Dokumenty poswiadczajgce staz pracy;

e (Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych;

e Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo
skarbowe;

e (Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (klauzula informacyjna
w procesie rekrutacji - zatgcznik).

Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktadad: osobiscie lub drogg elektroniczng z dopiskiem ,Gtéwna
Ksiegowa/Gtoéwny Ksiegowy”:
e adres e-mail: praca@fundacja-nasze-zdrowie.pl;
e  adres siedziby: Fundacja ,,Nasze Zdrowie” ul. Walczaka 23E, 66-400 Gorzow Wilkp,
Sekretariat.

Termin sktadania ofert: do dnia 22 listopada 2024 r. do godz. 13:00

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Dodatkowe informacje:

e Dokumenty, ktére wptyng lub zostang ztozone po terminie, nie bedg rozpatrywane;

e Dokumenty aplikacyjne kandydatow niezakwalifikowanych do postepowania
rekrutacyjnego, po zakornczonym procesie rekrutacji podlegajg osobistemu odbiorowi
w siedzibie Fundacji Nasze Zdrowie w Gorzowie WIlkp. w ciggu 14 dni od dnia
ogtoszenia wynikow naboru. W przypadku nieodebrania dokumentéw przez
kandydata zostang one komisyjnie zniszczone.



